Das Bodensee Weiterbildungszentrum SCHLOSS HOFEN eréffnet Menschen unterschiedlicher Funktions- und
Berufsgruppen Chancen und Rdume fUr die personliche und berufliche Weiterentwicklung. Um diese gesellschaftlich
wichtige Aufgabe bestméglich zu erfillen, suchen wir ab sofort als Verstdrkung fur unser Team eine/einen

BILDUNGS- BZW. LEHRGANGSMANAGER:IN (ca. 80 %) (m/w/d)

WAS DICH ERWARTET

» Eigenstdandige Ubernahme von Aufgaben zur Planung,
Vorbereitung, DurchfUhrung und Nachbearbeitung von
Aus- und Weiterbildungsveranstaltungen
Organisation und operative Betreuung von Lehr-
gdngen, Seminaren und Zusatzausbildungen
Mitarbeit an der Programm- und Angebotsentwicklung
des jeweiligen Fachbereichs
Prozessgestaltung und -optimierung entlang der
Learning- bzw. Customer-Journey
Kontaktpflege und Kommunikation mit Referierenden,
Studierenden und Teilnehmenden
Pflege und Qualitatskontrolle von Bildungsdaten-
banken sowie UnterstUtzung digital-analoger
Lernprozesse
Mitarbeit bei der Bewerbung und dem Vertrieb von
Bildungsformaten (Website, Newsletter, Social Media)

WAS WIR DIR BIETEN

» Beste Rahmen- und Arbeitsbedingungen

» Als &ffentliche Bildungsinstitution des Landes einen
attraktiven Arbeitsplatz mit flexiblen und familien-
freundlichen Arbeitszeiten

» Ein angenehmes Arbeitsklima mit eingespielten und
kompetenten Teams in allen Bereichen

» Benefits: Eine umweltfreundliche Anreise mit Deinem
gratis Jobticket, Teamevents etc.

SCHLOSS HOFEN - Bodensee Weiterbildungszentrum
Hofer StraBe 26, 6911 Lochau, Austria
E personal@schlosshofen.at W www.schlosshofen.at

WAS DU MITBRINGST

» Erfolgreich abgeschlossene Schulausbildung oder ab-
geschlossenes Studium, zum Beispiel im Bildungs-,
Sozial- oder Gesundheitsbereich
Offenheit gegentber Themen im Bereich Gesundheit
und Psychologie sowie Bereitschaft zur fachlichen Ein-
arbeitung
Erfahrungen im Biro oder im Office Management so-
wie mit dem Prozess- oder Projektmanagement
Computeraffinitdt und sichere Anwendung von Office
365 bzw. ausgeprdgte Fdhigkeit zum raschen Einarbei-
ten in die Anwendung neuer Software-Programme
Ausgeprdgte organisatorische und planerische
Fahigkeiten inklusive Kommunikationsstdrke, kunden-
orientiertem Auftreten und Freude an der Teamarbeit,
selbststdndige, zuverldssige und strukturierte Arbeits-
weise

Gerne erwarten wir Deine Bewerbung inkl. Foto per
e-Mail an Herrn GeschdéftsfUhrer Dr. MMag. Peter Vogler
(personal@schlosshofen.at).

Die Entlohnung erfolgt in Anlehnung an die Gehaltstabellen for
Landesbedienstete im Amt der Vorarlberger Landesregierung.
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